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l 1 Introduccion

El presente instructivo muestra de manera detallada coémo capturar tu informacion, asi como la de tus
trabajadores, para la generacion de la factura electronica de ndmina con Mis Cuentas.

l 2 Generalidades

D; Navegadores de internet recomendados

Navegador Versién

5.0 o superior

15.0 o superior

Safari 4.0 o superior
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Recomendaciones

Utiliza una resolucion en pantalla de 1024 x 768 pixeles.
Desactiva el bloqueador de ventanas emergentes.

Ten instalado un programa que permita visualizar archivos pdf, para obtener los acuses
que emite la aplicacion (ejemplos: Adobe Reader y pdf Viewer).

Para emitir tu factura electronica de némina ten a la mano

Registro Federal de Contribuyente (RFC).

Contrasena, opcionalmente puedes utilizar tu e.firma (antes Firma electrénica).
Registro patronal ante el IMSS.
La prima y clase de riesgo de trabajo asignada de acuerdo con tu actividad.

EI RFC y CURP de cada uno de tus trabajadores.
El nimero de seguridad social de tus trabajadores.

Notas importantes

Los campos con asterisco son obligatorios para que la aplicacion te permita avanzar.

9

Las cantidades se expresan en pesos y centavos.

Los campos que contengan el icono cuentan con una ventana de ayuda que explica el concepto
del campo.

o
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Puedes emitir comprobantes de ndémina por periodos trabajados que correspondan a 2014 o
posteriores.

e
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El monto del descuento por cada inasistencia o incapacidad es igual al salario diario.

s, La aplicacion, en su caso, calcula el aguinaldo, la PTU y la prima vacacional conjuntamente con el
salario de un periodo de pago.

Las cantidades correspondientes al IMSS e Infonavit son meramente informativas y se pagan en las
oficinas respectivas.
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’ Nomina

En este rubro captura tu informacion como patréon Gnicamente la primera vez que ingresas y

posteriormente solo para alguna modificacion de informacion.

) Trabajadores

En este rubro da de alta a tus trabajadores, o Usalo cuando necesites modificar la informacion con la

cual emites sus facturas electréonicas de némina.

Generar factura nobmina

En esta opcion puedes determinar las cuotas al IMSS correspondientes a tus trabajadores; en su caso,

el ISR que retienes o el subsidio para el empleo que entregas; también puedes generar la factura
electrénica de némina.

b

Reporte némina

En este rubro puedes identificar los beneficios obtenidos por cada trabajador por concepto de
subsidio para el empleo, las cuotas del IMSS correspondientes al patron asi como al trabajador, las
aportaciones al Infonavit y el ISR que en su caso haya correspondido. Ademas, te permite llevar un

control de las facturas emitidas por concepto de ndmina con Mis Cuentas.




Procedimiento para generar la factura electronica de nomina

Para generar la factura electrénica de ndmina sigue estos pasos:

. Verifica los términos para utilizar la aplicacién en las Politicas de uso.
. Registra tus datos en Némina.
Agrega la informacién correspondiente en Trabajadores.
. Selecciona el rubro Generar factura: Nomina y elige al trabajador.
. Captura la informacion correspondiente al periodo de pago.
Revisa que la informacion capturada sea correcta.
. Haz clic en Calcular.
Posteriormente haz clic en Generar Factura para obtener el archivo xml o bien su
representacion impresa.
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A continuacion te explicamos cada uno de los pasos:

l 3 Politicas de uso

Factura Electrénica de Némina

Al ingresar a Mis Cuentas lee
cuidadosamente las Politicas de uso que
aparecen cuando haces clic en Entérate
aqui, para saber si te encuentras en los

supuestos para utilizar la aplicacion.

También aparecen al ingresar a Nomina.
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En las Politicas de uso se indica la informacién con la que tienes que contar para usar la aplicacion.

=

Factura electronica de ndmina

Es para el uso exclusivo de los patrones personas fisicas que tengan ingresos por:

Actividades Empresariales y Profesionales

Régimen de Incorporacién Fiscal

Arrendamiento

Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

Asi como, las Asociaciones Religiosas constituidas conforme a la ley de la materia.

Que cumplan con lo siguiente:

® Dtorguen a sus trabajadores cuando menos los siguientes conceptos establecidos en la Ley Federal del Trabajo:
15 dias de aguinaldo.
Periodo vacacional correspondiente a su antigiedad.
25% de prima vacacional.
Participaciéon de los trabajadores en las utilidades (PTU), en su caso.
® Realicen pago de sueldos y salarios que correspondan a periodos completos semanales o quincenales.
® Mo tengan faltas, o en su caso, hayan tenido hasta tres, sin justificante del IMSS en un periodo de 30 dias.

Las facturas pueden generarse de forma individual o masiva.
En caso de que en el periodo se realice el pago de la PTU, se deberén hacer de forma individual.
Las facturas electrénicas de némina que podran ser timbradas, seran las correspondientes a 2014 y ejercicios posteriores.

Para el uso del servicio debes contar previamente con los siguientes datos:
Servicio de Administracién Tributaria (SAT)

1. RFC y Contrasefia o Firma electrénica.

2. RFC de cada uno de los trabajadores.

Si requieres mayores informes de tramites ante el SAT, da clic aqui.

Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
1. Estar inscrito y contar con tu registro patronal.
2. Contar con la prima de riesgo de trabajo asignada de acuerdo a tu actividad.
3. Alta previa de tus trabajadores y contar con su ndmero de seguro social.

-
Mayor informacion en: ‘G’
IMSS

Nomina

Ingresa a este rubro seleccionando el apartado Mi informacién: Némina, captura tu
RFC y contrasena y haz clic en Enviar.

SHCP 0 cn
00 SAT . gob.mx

ey 02 e poee de 2014 Mis cu Inicio

Factura facil Mi contabilidad Miis declaracionss Ml informacidn
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Captura tus datos como patron, de acuerdo con lo siguiente:

. RFC: aparece automaticamente.

. Nombre: aparece automaticamente.

Régimen: selecciona el régimen fiscal por el cual emites la factura electrénica.

. ¢Unicamente realizas pagos a asimilados a salario?: selecciona este recuadro si solo realizas

pagos a asimilados y no tienes trabajadores.

5. Registro patronal: captura el dato alfanumérico que te proporciono el IMSS al momento de tu
afiliacion como patron.

6. Riesgo de trabajo: captura el factor que te asigné el IMSS al momento de tu afiliacion de
acuerdo con la clase de riesgo correspondiente a la actividad que realizas.

7. Clase de riesgo: selecciona la clase de riesgo que te asigné el IMSS correspondiente a la

actividad que realizas.

8. ¢(Cumples con los requisitos para aplicar la disminucién a las cuotas obrero—patronales?:
selecciona este recuadro si te diste de alta ante el IMSS en el Régimen de Incorporacion a la
Seguridad Social y gozas de sus beneficios.

9. Guardar: almacena la informacién capturada.

SHCP (818}
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Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Miinformacion ~

Perfil Patrén
* Campos obligatarios
RFC: ROAD440412784 |
Nombre: DE LA ROSA AVILA DOMINGA 2
Régimen Fiscal: INCORPORACION FISCAL v 3

) ¢Unicamente realizas pagos a asimilados a salario? 4

Registro Patronal: * () ‘12345678901234567390 5

Riesgo de Trabajo: * (@ ‘ 0.54355 6

Clase: ¢ Clase | 7/

8

[#l ;Cumples con ios requisitos para aplicar la disminucion a las cuotas obrero patronales?

=3
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§ 5 ST

Ingresa a este rubro seleccionando el apartado Mi informacion: Trabajadores.

SHCP [ ] ]
2is= | eeSAT

Servicio de Administracién Tributaris gObmx

Mis cuentas Inicio

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ |Miinformacion

Perfil

Noémina
Acceso a los servicil Trabajadores

RFC ROAD44041278A

Contrasena st

Contraseria | Fiel

Captura la informacion solicitada conforme a lo siguiente:

Agregar trabajador: haz clic en el boton para continuar con la captura de los datos de tus

trabajadores.
SHCP 00 5 nr
.. Sl by b it ] e L gﬂb.n'lx
Me cuenias Tibda | Gt Bl
Factura facil Wi contabilidad s declaraciones K imnformac iin
Trabajadores Activos
RFC Nombre Listado de Recihos Edmar Perfil

Mo reconds to daplay




Captura el RFC del trabajador a 13 posiciones y haz clic en Buscar.

e S T onh my
SUTVER O ALMIMINSAUEERS STRRAsTS bv"cl LA
Mis cuentas

Inicio | Cerrar Sesig

Facturaficil v Micontabilidad ~ WMisdeclaraciones ~ Miinformacién ~

Datos del Trabajador

* Campos obligatorios

T
RFC: OICF841111QUA

Regresar




Registra la informacion correspondiente:

1. Nombre: captura el nombre completo del trabajador.

CURP: captura la CURP del trabajador.

3. Tipo de ingreso: selecciona si realizas el pago por suelos y salarios, o bien si es algln tipo de asimilado
a salarios.

4. Num. de seguridad social: captura el dato alfanumérico correspondiente, el cual le proporciona el
IMSS a tu trabajador al momento de darse de alta.

5. Estatus: selecciona Activo si tu trabajador actualmente se encuentra prestandote servicios, o
selecciona Baja en caso de que ya no lo haga.

6. Fecha de ingreso: selecciona en el calendario la fecha correspondiente al dia en que contrataste a tu
trabajador.

7. Antigiiedad: se muestra automaticamente.

8. ¢Cuando pagas tu némina?: selecciona una de las opciones, semanal o quincenal, segin sea el caso.

9. Forma de pago: selecciona la manera en que le pagas a tu trabajador (efectivo, transferencia
electrénica o cheque).

10. Clabe: captura el dato numérico a 18 posiciones que le proporciona el banco al trabajador; este

e

campo solo se habilita cuando seleccionas como forma de pago transferencia electronica.

11. Banco: se llena en forma automatica y se habilita solo cuando seleccionas transferencia electronica
como forma de pago.

12. ¢Cuanto le pagas diariamente a tu trabajador?: captura la cantidad en efectivo que percibe tu
trabajador por dia.

13. Aguinaldo (dias): son los dias que le corresponden a tu trabajador por concepto de aguinaldo; no

pueden ser inferiores a 15 dias.

14.Vacaciones (dias): son los dias que por Ley le corresponden al trabajador de acuerdo a la antigtiedad
en su relacion laboral.

15. Prima vacacional (%): es el porcentaje que le pagas a tus trabajadores por los dias que le
corresponden de vacaciones. No puede ser inferior al 25%.

16.¢Deseas modificarlos?: marca esta casilla si deseas modificar los dias en Aguinaldo y vacaciones, asi
como el porcentaje de la prima vacacional.

17. Salario diario integrado: se calcula automaticamente; debe coincidir con el que proporcionaste para
dar de alta a tu trabajador ante el IMSS.

18. ¢Cumple con los requisitos para la disminucion?: selecciona este recuadro si el trabajador cumple los
requisitos para gozar de los beneficios que otorga el IMSS en el Régimen de Incorporacion a la
Seguridad Social, conforme el mensaje que muestra la pantalla.

19. Guardar: guarda los datos capturados en la aplicacion.

20. Regresar: regresa la pantalla anterior.




v | N5 OO0 SAT.. e gob.mx

Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesion

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Mis declaraciones ~ Miinformacion -

Datos del Trabajador

* Campos obligatorios

RFC: OICF841111QJA
Nombre: * JUAN FRANCISCO ALIAGA MIRANDA 1
CURP: * OICF841111MICRLS19 2
Tipo de Ingreso * Sueldos y salarios v 3
No. idad ial: ;
@o de Seguridad Socia 123456785012345 | 4 Estatus: * 5 ® Activo @ Baja
Fecha de ingreso: * (3) 01/01/2014 m6 Antigliedad: 7
¢Cuando pagas tu ndmina? Forma de
7t Quincenal v 8 & Transferencia electronica v 9
pago:
CLABE (18 digitos): 014567890123456782 10 Banco: SANTANDER 11
;Cudnto le pagas diariamente
7308| 12
atutrabajador? * (D -

El salario Diario integrado esta determinado con los valores que usted capturo

Aguinaldo (dias) 1513
Vacaciones (dias) 10 14
;Deseas modificarlos?. 16
Prima vacacional (%) 2515
salario Diario Integrado:(3) 7654 | 17

[# :Cumple con los requisitos para la disminucién? 1 8

Recuerda, para que proceda la disminucion en tus cuotas obrero patronales deberas considerar que este trabajador durante
los 24 meses previos a la fecha de presentacion de la solicitud no haya cotizado en el IMSS, ni recibido aportaciones en el
INFONAVIT.
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Ingresa a esta opcion seleccionando el apartado Factura facil: Generar factura: Nomina.

@)
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Service de Ademcitzacin Tsce gob.mx
Mis cuentas Inicio

Factura facil Mi contabilidad ~ Mis declaraciones ~ Miinformacion ~

Generar factura Comprobante

Consultar y recuperar

Donativo los servicios electrénicos
Reporte némina r
RFC ’ ROADA44041278A I
Contrasefa wenneeas

Contrasena | Fiel

Selecciona cémo deseas generar los comprobantes de tus empleados y haz clic en Factura
Individual si tienes pocos trabajadores o Facturas Masivas si tienes un nimero mayor de

toalhaiaAdAavA~

SHCP OO <
et o0 - i gob.mx
Mis cuentas tnicio | Cerrar Sesién
Factura facil ~ Mi contabilidad ~ Mis declaraciones ~ Mi informacion -

Generacién de Facturas de Némina:

&-

Facturas Masivas

Te permite generar la factura por
grupo de trabajadores

Factura Individual

Te permite generar la factura por
trabajador

No aplica a trabajadores con:

* Participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
* Prima Vacacional

* Faltas justificadas por el IMSS

* INFONACOT

* Otros descuentos

En estos casos deberas ingresar a
Ia opcion de Generar factura individual




Factura Individual.

En factura individual selecciona al trabajador al que le vas a emitir su factura electrénica de némina y

haz clic en Recuperar.

SHCP e®
e | \5¥/ 00 3.1 SN gob.mx

Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Miinformacién ~

* Campos obligatorios

Trabajador: ALIAGA MIRANDA JUAN FRANCISCO v

ALIAGA MIRANDA JUAN FRANCISCO
DEL ANGEL JARAMILLO MARIA FRANCISCA BELEN




Captura los datos del trabajador

. Trabajador: aparece el nombre automaticamente.

. RFC: aparece automaticamente.

CURP: aparece automaticamente

Fecha inicial: selecciona en el calendario el primer dia al que corresponde el periodo de pago.

. Fecha final: selecciona en el calendario el tltimo dia al que corresponde el periodo de pago.

Dias pagados: al calcular, muestra de forma automatica el nimero de dias que integran el periodo a

pagar.

7. Fecha de pago: selecciona en el calendario el dia en el cual realizaste o realizaras el pago.

8. Deducciones: habilita los campos de descuentos.

9. Percepciones: habilita campos de ingresos adicionales para el trabajador.

10. Riesgo de trabajo: captura el nimero de dias que el trabajador se haya ausentado, justificados por el
IMSS por este concepto.

11. Enfermedad general: captura el nimero de dias que el trabajador se haya ausentado, justificados por
el IMSS por este concepto.

12. Maternidad: captura el nimero de dias que el trabajador se haya ausentado, justificados por el IMSS
por este concepto.

13. Faltas sin justificante del IMSS: captura el nimero de dias que se ausento el trabajador de sus labores,
por los cuales no presentd constancia de incapacidad emitida por el IMSS; no pueden exceder de tres
dias en un periodo de 30 dias

14. Abono Infonacot: captura el importe de los descuentos que aplicas a tu trabajador por su crédito
Fonacot.

15. Otros: captura el importe de los descuentos adicionales que aplicas a tu trabajador en la némina.

16. Aguinaldo: selecciona este concepto si vas a pagar aguinaldo a tu trabajador conjuntamente con su
salario correspondiente; recuerda que el aguinaldo lo pagas a mas tardar el 9 de diciembre de cada afio.

17. Prima Vacacional: selecciona la casilla si en el periodo pagas este concepto.

18. PTU: selecciona esta casilla si en el periodo pagas la PTU, para lo cual se habilitan los cinco campos
siguientes.

19.PTU no entregada el Ano Anterior: captura el monto de la PTU que no haya sido reclamada por el
trabajador en el afo en que fue exigible.

20.Utilidad del Afio Anterior: anota el total de tu utilidad con respecto del afo anterior.

21.Total de los Salarios Durante el Aflo Anterior: captura el total que pagaste de salarios durante el afo

anterior.

22.Total del Salario del trabajador por afio: captura el total que le pagaste por salarios al trabajador que
le emites el comprobante, durante el ano anterior.

23.Total de Dias trabajados por los empleados: coloca el total de los dias que laboraron todos tus
trabajadores en el afo anterior.

24.Total de Dias trabajados por este empleado: anota el total de los dias que laboré el trabajador al que
le emites el comprobante en el ano anterior.

25. Calcular: permite conocer los resultados de aplicar los pagos y descuentos que efectuaste a tu

trabajador en la némina.
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Facturafacil ~ Micontabilidad ~

Datos del Trabajador

* Campos obligatorios

SAT

Servicio de Administracikon Tributaria

Mis cuentas

Mis declaraciones ~

Mi informacién -

gob.mx

Inicio | Cerrar Sesién

Trabajador: JUAN FRANCISCO ALIAGA MIRANDA v 1
RFC: OICF841111QJA 2 CURP: OICF841111MJCRLS19 3
Periodo a Pagar
Fechainicial: * 01/03/2016 4 Fecha final: * 15/01/2016 5
Dias pagados 6  Fecha de pago: * 15/03/2016 7
8 9
————] |
Deducciones
. F in justi
Faltas con justificante del IMSS (dias): a!tas sinjusRfcnte del e ‘ 13
(dias)
* Riesgo de Trabajo ’ 1 10 Abono INFONACOT ($) ‘ 100.00 14
¢ Enfermedad General ’ 0 1 1 Otros (%) ‘ 50.00 15
* Maternidad ID 12
Percepciones
@ Aguinaldo® 106 @ PTu® 18
@ Prima Vacacional @ 17
PTU
* PTU no entregada el Afo Anterior. I 4000.00 @19
e Utilidad del Aflo Anterior. I 96,000.00 20
e Total de los Salarios * Total de Dias trabajados 23
Durante el Afio Anterior. ,47-558-00 21 por los empleados. [ 680
e Total del Salario 29 * Total de Dias trabajados 24
del trabajador por Afio. \25'236-00 por este empleado. [ 240
25
Desglose de Percepciones y Deducciones
Sueldo Neto:
Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos. lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las instancias correspondientes.
UL eesAT
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SHCP . { Una pagina incrustada en nominarifdev.cloudapp.net dice:
= gob.mx

Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados
son veridicos

0
Facturafacil ~ Micontabilidac et o | || i

Inicio | Cerrar Sesion

Calcular

Desglose de Percepciones y Deducciones

Concepto Monto Conc

ept Monto

Sueldos §1,095.60 ISR §718.81

Aguinaldo §1,095.60 Descuento por Incapacidad §73.04

Participacion de los Trabajadores en las Pago de Abonos INFONACOT $100.00
Utilidades PTU G0

Otros $50.00

Es s ool RS Total Deducciones: §941.85
Total Percepciones: $8,373.80

Sueldo Neto: $7.431.95

Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las instancias COFFESDOHUiEﬂtGS.

Una vez que hayas hecho clic en Calcular en la parte inferior aparecen los montos separados por cada
concepto.

18. Guardar: graba los datos capturados en la aplicacion.

19. Generar factura: este botdn te permite crear la factura electrénica de ndémina timbrada y obtenerla en
formatos xml y pdf.

20. Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados son veridicos. es una aviso

que aparece una vez que hiciste clic en Generar Factura. Si los datos son correctos haz clic en Aceptar; si
deseas verificarlos selecciona Cancelar.

Recuerda que las cantidades correspondientes al IMSS, Infonavit e Infonacot, se pagan en las oficinas
respectivas.




En seguida el sistema emite la factura electrénica, un archivo xml, y su representacién impresa, pdf.
Para obtener los archivos haz clic en los botones respectivos.

SHCP ®®
e | oy OODIST . gob.mx

Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién

Factura facil - Micontabilidad =~ Misdeclaraciones =~ Miinformacién =

Desglose de Percepciones y Deducciones

Concepto Monto Concepto Monto
Sueldos $1,095.60 ISR $718.81
Aguinaldo §1,095.60 Descuento por Incapacidad §73.04
Participacion de los Trabajadores en las $6.000.00 Pago de Abonos INFONACOT §100.00
Utihdades PTU T
Otros $50.00
Srme Vaca-ions] i) Total Deducciones: $941.85
Total Percepciones: $8,373.80
Sueldo Neto: $7,431.95

Los datos correspondientes a cuotas obrero patronales (IMSS) e INFONAVIT son meramente informativos, lo cual no te libera
de realizar los tramites ante las Instanclas correspondientes.

Factura electronica Folio: AAA1B387-CCEE-4819-BB97-F0555627E3C0

N

Factura electrénica de ndmina archivo xml.

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

w<cfdi:Comprobante xmlns:cfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/3" xmlns:xsi="http:/ waw.w3.org/2@01/XMLSchema-instance” version="3.2" fecha="2816-04-88T12:33:87"

sello="7FplyOmuq/ /Hc7xqolls ZnawSoTHHENIHDo44MS nuF xQX s xGNAT 7Xr iDXFz6a0RNAZDBX1I0X KggT 1UFfpoRHiTfacyPSRor IEEFKKIDEFniufYBN2aAtP/ WCOIxAky vkqo6buQBHEE75Ze81Xv0tdb LefFkpBric2y ZksE6Lly L
="Pago en una sola exhibicién™ noCertificado="20001900020300003556"
"MIIFgzCCAZugAwIBAgIUM AwHDEWMDAWMDAZHMDAWMDM1ODYWDEY IKoZ v cHAQE FBQAwEE FmMSAWHE YDVQQDDBABLkMUIDI gZGUgcHI1ZWI hcyg@MD k2K TEVMCBGATUE CgwmU2Vy dm 1§ alB g ZGUgQWR taliS pc 3Ry YN

eceptor rfo="NUCMB528315TA" nombre=
onceptos>
:Concepto cantidad="1
</cfdi:Conceptos>
w<cfdi:Impuestos totalImpuestosRetenidos="718.81">
¥ <cfdi:Retenciones>
<cfdi:Retencion impuesto="ISR" importe="718.81"/>
</cfdi:Retenciones>
<fcfdi:Impuestos>
w<cfdi:Complemento>
¥ <nomina:Nomina xmlns:nomina="http://www.sat.gob.mx/nomina” xmlns:xsi="http://www.w3.org/2801/XMLSchema-instance” Version="1.1" RegistroPatronal="12345678901234567896"
NumEmp 1eado= CURP=" TipoRegimen="2" NumSeguridadSocial="123456789012345" FechaPago="2016-83-15" FechalnicialPago="2816-03-21"
FechaFinalPago="2016-23-15" NumDiasPagados="14" CLABE="914567890123456782" Banco="014" FechalnicioRellaboral="2014-21-01" PericdicidadPago="QUINCEMAL"
SalarioDiarioIntegrado="76.54" Antiguedad="114" RiesgoPuesto="1" SalaricBaseCotApor="76.54" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/nomina
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/nomina/nominall.xsd">
¥ <nomina:Percepciones TotalGravado="7278.2" TotalExento="2373.8">
<nomina:Percepcion 221" Clave="881" Concept:
<nomina:Percepcion 002" Clave="9@2" Concepto="Aguinaldo” ImporteGravado="8" ImporteExento="1095.6"/>
<nomina:Percepcion @@3" Clave="883" Concepto="Participacién de los Trabajadores en las Utilidades PTU" ImporteGravado="6@888" ImporteExento="1895.6"/>
<nemina;Percepcion TipoPercepcion="921" Clave="221" Concepto="Prima vacacional” ImporteGravade="182.68" ImportsExento="182.6"/>
</nomina:Percepciones>
v <nomina:Deducciones TotalGravado="841.85" TotalExento="0">
<nomina:Deduccion TipoDeduccion="082" =
<nomina:Deduccion TipoDeduccion="8@6"
<nomina:Deduccion TipoDeduccion="811"
<nomina:Deduccion TipoDeduccion="884" Clave="884" Concepto="Otros
</nomina:Deducciones>
¥ <nomina:Incapacidades>
<nomina:Incapacidad DiasIncapacidad="1" TipolIncapacidad="1" Descuento="73.84"/>
</nomina:Incapacidades>
</nomina:MNomina>
<registrofiscal:CFDIRegistroFiscal xmlns:registrofiscal="http://weww.sat.gob.mx/registrofiscal™ xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/registrofiscal
http://www.sat.gob.mx/sitico_internet/cfd/cfdiregistrofiscal/cfdiregistrofiscal.xsd” Version="1.8" Folio="16241000020200@2" />
<tfd:TimbreFiscalDigital xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"” xsi:schemalecation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigital.xsd" version="1.8" UUID="AAA1B387-CCEE-4819-BB97-FO555627E3CR" FechaTimbrado="2016-04-88T12:33:39"
selloCFD="jpkyOmug/ /Hc7xqolUsZnawScTHHEN JNDo44MS nnFxQX s xGN4T 7XriDXF z6a0Rn4ZDBX1I0X K ggTIUfpoRHiTfacyPSRerIEEFKKjDEFniufYENZaAtP/WCOIxAky vkqo6buQEHEE75Ze81XvOtdblcfFFkpBrac2y Zk

ARTIN®/ >

unidad="Servicio" descripcion="Page de Némina" valorUnitario="2191.2" importe="2191.2"/>

Sueldos™ ImporteGravado="1895.6" ImporteExento="8"/>

"ISR" ImporteGravado="718.81" ImporteExento="@"/>

Descuento por Incapacidad” ImporteGrawvad 73.84" ImporteExento="@"/>
Concepto="Pago de Abonos INFOMACOT" ImporteGravado="100" ImporteExento="8"/>

" ImporteGravado="5@" ImporteExento="8"/>

noCertificadoSAT="28201082222200883187"
selloSAT="QOyrTTXjCpm@EprjG4bsPjllZuYOd64H2wLGXrYY1lhhILLLk75d@4zjprImXvotu@cPsbxe3m7 jiCIVIMALUNCCXGrumokwoxwOlny+TPhX/ iopOkiPvMOZzzUhnm7enilCrtzO07KrNSUUVLwoDw3sITxZ/+nqiMIZH
</cfdi:Complemento>
<cfdi:addenda/>
</cfdi:Comprobante>

SAT

Fervice ¢ Admizisir-dsn




Representacion impresa de la factura electronica de némina.

Recibo de Pago de Némina
Emisor
Nombre: DE LA ROSA AVILA DOMINGA RFC: ROAD44041278A
Domicitio Fiscal: No de Serie del CSD: 20001000000300003588
Lugar, Fecha y hora de emisién:
Registro Patronal:  12345878901234567800 Mexico 2016-04-08T12:33:07
Régimen Fiscal:  INCORPORACION FISCAL Efecto del comprobante:  egreso
Receptor
Nombre: JUAN FRANCISCO ALIAGA MIRANDA
RFC: 0ICF841111QJA No. de Seguridad Social:  123456789012345
No. de Empleado: OICF241111QJA CURP: OICF841111MICRLS19
Departamento: Puesto:
Riesgo del puesto: 1
Fecha de inicio laborak 2014-01-01 Antigiledad: 114
Régimen de contratacion: 2 Tipo de contrato:
Tipo de jornada: Periodicidad del pago: ~ QUINCENAL
Salario base: 76.54 Salario diario: 76.54
Fecha de pago: 2016-03-15 No. de dias pagados: 14
Fecha inicial de page: 2016-03-01 Fecha final de pago: 20160315
Forma de pago: Pago en una sola exhidicitn Método de pago: Transkerenca Electiénica
Banco: 014 CLABE: D14567890123456782
Moneda: Tipo de cambio:
Concepto
Cantidad Unidad Descripeién Valor Unitario Importe
1 Senvicio  Pago de Némina 2191.20 2191.20
ISR Retenido $ T18.81
Folio Fiscal: AAAIEIBT-CCEE-4819-BB97-FO555627EICO
Ng. de Serie del Certificade del SAT:  20001000000200003187
Fecha y hora de certificacién: 2016-04-0871233°36
Sello digital del CFDI:

PVYWOmUGIHE TagoUsZnawio THHENNDCL 40 SnwF x QX 5xGN4 TTXADXF 2620R nd 2 DEXION Mg TIUTpORHITlacy PSROMEEF K DSF niurY
ENZAAMPINC Obuky B LOBHE TEZe8 1 X vOIRICF AP B2y D EB I hims

‘Cadena Original del complemento de certificacién digital del SAT

11.0)AAA 18387 CCEE 481 mrmmwmr 123329

TagoUsInawso THHENNDEL4M Snwe x QX SxGN4 TTODNF 2630R nd 7 DEXIIOX Mg TILTpORHITIacy PSROMEEF K DSF nlufY
EN2aMPINVC Oty QiU OEHS T 08 | X WO apBr3cly s E Gyl An=| 2000 1000000200003 187)

Sello digital del SAT:
QO T TIGCEMOERG4tsP) 1KUY DOB4H 2wl Gorry YIRhJLL L KT S04 pr 2 miX votuDoP stxe 3mTHCV 1ML UNCC xGramakwamwOiVny
~ TPRUIGEOMPMEZ 2 UhnmTenil Criz0 TRANSUUW LwoDw s TaZJ+ ngLZ Hiy ROy W=

Este documento &2 una represantacion impresa de un CFDJ Paaina 1 de 2




Parcepcionas

Tipo de percepcidn Clave Concapto
(i) o0 Sueldos
D02 00z Aguinalda
03 003 Participaciin de los Trabajadares en las
Utilidades PTU
21 w21 Prima Vacacanal
Total percepciones: §
Detalle horas extra
Nao. de dias Tipo de Horas
Deduccionas
Tipo de dedutcion Clave Cancepto
00z 002 ISR
004 004 Olros
006 006 Descw=nba por Incapacidad
o1 o1 Pago de Abanas INFOMACOT
Total deducciones: &
Detalle de Incapacidades
Diias Tipo Incapacidad
1 Riesgo de Trabajo

Imparte gravada
108580
oo
600000

18260

T2T8.20

Ho. horas exira

Importe gravada
TiEE
50,00
Ta0d

4185

Imperie exento
0.00
100560
1085 60

182.60

ZETE.B0

Imparte pagado

Importe exenta
0.00
0.00
0.00
0.00

oo

Dies cuiribo

Importe con letra:

SIETE MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y UNO PESOS, 95/1100 MN

IMPORTE NETO: §

Esle documents &5 wna regresantacidn impre sa de wn CFDY

T431.86

Pagina 2 de 2




Facturas Masivas

Si tienes varios trabajadores, la funciébn Facturas Masivas te permite generar varios
comprobantes en un solo paso.

SHCP e

Mis cuentas

Inicio | Cerrar Sesién

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Mis declaraciones ~ Miinformacién ~

Generacion de Facturas de Némina:

@

Te permite generar la factura por Te permite generar la factura por
trabajador grupo de trabajadores

No aplica a trabajadores con:

* participacion de los Trabajadores en las Utilidades PTU
* Prima Vacacional

* Faltas justificadas por el IMSS

* INFONACOT

* Otros descuentos

En estos casos deberads ingresar a
la opcion de Generar factura individual




=~ W N

© oo

. Fecha inicial: captura el primer dia del periodo al que corresponde el pago.

. Fecha final: captura el dltimo dia del periodo que corresponde al pago.

.Fecha de pago: captura la fecha en que realizas el pago por ese periodo.

. Periodicidad de pago: selecciona Semanal o Quincenal de acuerdo a como realizas tus pagos; aparecen
los trabajadores o asimilados que tengas registrados con ese periodo.

. En este periodo pagaré el aguinaldo: marca la casilla si en ese periodo pagas el aguinaldo, solo aplica a
trabajadores distintos a asimilados.

. Seleccionar Todos: selecciona todos los empleados o asimilados que se encuentran en la lista para
generar el comprobante, o bien puedes seleccionar uno por uno a los que les vas a emitir el
comprobante.

. Faltas sin justificante: anota las faltas sin justificante de tus trabajadores.

. Cantidad a Pagar: captura el monto que le pagas a tu asimilado a salarios en ese periodo.

. Calcular: permite conocer los resultados de aplicar los pagos y descuentos que efectuaste a tu
trabajador en la némina.

10. Generar Factura: permite crear la factura electrénica de némina timbrada y obtenerla en formatos

xmly pdf.
LY e sSAT
Mis cuentas Inicic | Cerrar S—mﬂn‘
Factura facil ~ Micontabilidad =~ Misdeclaraciones ~ Miinformacién ~

* Campos obligatorios
Periodo
Facha inicial: * 81/11/2015 1 Fecha final: * 0771142015 9
fFecha de pago: * 07/11/2015 = 3 Periocidad de Pago: * Quincenal v 4
] En este periodo pagaré el aguinaldo (3) 5

Sueldos y Salarios 7

Faltas sin - - IMSS -
Aguinaide Brute Subsidio ISR Descuentos  Neto

¥ Seieccionar Todos 6
- Justificante Trabajador

ALIAGA MIRANDA IUAN FRANCISCO

TOTALES $0.00 $0.00 $0.00  $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Asimilades a salaries 8
¥ Selecaonar Tedos Cantidad a Pagar ISR Neto
@ RICARDO PEREZ AVENDARNO _ $0.00 $0.00
TOTALES 50.00

50.00
:
o




Una vez que hiciste clic en Generar Factura y aceptaste el aviso, el sistema genera automaticamente la
representacion impresa y el archivo xml para que lo puedas descargar.

. Ssar

. Sevic de Adumisktacia Trntars gob.mx

(5

Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién

Factura facil = Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Miinformacion =

e e & § R eI e e e -

En este periodo pagaré el aguinaldo (D
Sueldos y Salarios

Faltas sin : MS5 ;
@ Seleccionar Todos St Aguinaldo Bruto Subsidie ISR | S Descuentos Neto
Justificante = Trabajador

T ALIAGA MIRANDA JUAN FRANCISCO n ! $490.70 $18046 $0.00 $0.00

TOTALES $0.00 $490.70 $180.46 $0.00 $0.00 50.00 $671.16

Asimilados a Salarios

W Seleccionar Todos Cantidad a Pagar

¥  RICARDO PEREZ AVENDANO $84.98 $1,415.02

TOTALES 5$84.98 $1,415.02

Facturas Generadas con éxitol!!!




l 7 Reporte nobmina

Ingresa a este rubro seleccionando el apartado Factura facil: Reporte némina.

SHCP @e
e oo SAT gob.mx

Servichs (¢ AIUnELrC e DL

Mis cuentas Inicic

[uxrves O de octubre de 2014

Factura facil Wi contabilidad Wis declaradiones i informadon

Generar factura

Generar factura
nomina
Cancelar Acceso a los servicios electronicos

Consultar y recuperar
FFC ROAD44041278A

Reporte normina
Conrazeha vhrn e

Enviar

Contrateafia| Fisl

Selecciona el Mes y Afio, a tu Trabajador y haz clic en Generar Reporte; si eres contribuyente del
Régimen de Incorporacién Fiscal, la opcién para generar el reporte de manera bimestral aparece de

/ .
manaAara alitnmatira

SHCP _ - 909 SAT
Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién
Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Miinformacién ~

Reporte de Recibos por Trabajador

Seleccione
Mes y Afio de Enero - Febrero w 2016 A

Timbrado
Trabajador: << Todos >> } | Generar Reporte I

<< Todos >>
<<Todos>> | 1

JUAN FRANCISCO ALIAGA MIRANDA
Subsidi
JOSE IDELFONSO OSORIO HUITRON . YR mss IMSS T son
1 1 Patronal Trabajador
JULIO ESCAMILLA ESCAMILLA empleo
HUGO JIMEMEZ RAMIREZ

A




La informacion de las columnas corresponden a lo siguiente:

RFC: Registro Federal de Contribuyentes de tu trabajador.
Nombre: apellido paterno, materno y nombre de tu trabajador.
Bruto: importe de pagos realizados antes de descuentos (del mes seleccionado).
Neto: importe de pagos efectivamente entregados (del periodo seleccionado).
Subsidio al empleo: el importe correspondiente al subsidio para el empleo que, en su caso,
entregaste en efectivo a tu trabajador.
6. IMSS patronal: el importe de la cuota que te correspondié pagar al IMSS como patron.
7. IMSS trabajador: el importe de la cuota que le retuviste a tu trabajador y que pagas al IMSS.
8. Infonavit: el importe de la aportacion que realizaste al Infonavit como patrén.
9.
1

Sl = A

ISR: el importe del impuesto sobre la renta que retuviste a tu trabajador.
0. Exportar Excel: conserva el reporte de las facturas electrénicas de némina que visualizas en
pantalla en un archivo de Excel.

SHCP o0
PR o0 SAT - gob.mx

Mis cuentas Inicio | Cerrar Sesién

Factura facil ~ Micontabilidad ~ Misdeclaraciones ~ Miinformacién ~

Reporte de Recibos por Trabajador

Seleccione
Mes y Afio de Enero - Febrero v 2016 -

Timbrado

Trabajador: <<Todos >> b g Generar Reporte

1 2 3 4 5 6 7 8 1 ® 10
RFC Nombre Bruto Neto SUb:l'd'o Palth:::al Tralt::jsasdor Infonavit 9 ISR
empleo
EAEJ790214GR5 JULIO ESCAMILLA ESCAMILLA $2,284.03 $2,256.07 $£34.03 $231.78 $27.96 $58.87 $0.00
OOHIS20715AR2 JOSE IDELFONSO OSORIO HUITRON $511.28 $577.36 $66.08 $85.80 $0.00 $13.40 $0.00
OICF841111MICRLS19 JUAN FRANCISCO ALIAGA MIRANDA $2,100.00 $1,842.76 $0.00 $335.31 $54.75 $109.75 $202.49
RAJH830201J1L2 HUGO RAMIREZ JIMENEZ $8,000.00 $6,447.15 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1,552.85
TOTALES $12,895.31 $11,123.34 $100.11 | $652.89 $82.71 $182.02 $1,755.34

Para finalizar haz clic en Cerrar Sesion.

SAT imas facil, mas rapido!

SHCP




l 8 Preguntas frecuentes
Pregunta

Tributo en el Régimen de Incorporacion Fiscal y tengo trabajadores, ;donde puedo emitir los

comprobantes de mi némina?

= Respuesta

Ingresando en este portal (www.sat.gob.mx) a la aplicacion Mis Cuentas, haz clic sucesivamente en

Factura facil: Generar factura: Nomina.

o6 SAT

Srin ol A v 1 T

|

Cifrag SAT

SAT Trarmilos Informacidn Cormensio aefarior Adyuanas

AT N &=

Faclisn By [ wryatn
o
b

AT <

b Lamas mmeade

§ Bavasaias

Tipe on rambio

Déchmenlen 4. fh -

Tiod dF ahmbia
Mgigeniyn 7. #

| AR
LTI 04 i
Dicheeniboe 22 trve f

jBienvenido a Meéxicol

Wi d Em ERrmle pat g ingreusr o M
R ol

'll_lpu-m.l wambio -"I' '@
H
L ] -

ichyerlen B2 14

Mpo ce camble
Dncigembin 110, 1

LOomumite0n S8 pronsa
Oichembm 18 . i

Transpamnoia

e fowls w0 @ NG
Oy O jdanbicacsn Fiacsl

REQETHN 59 Incormarsasn Fisca

[~
0006

Lme pror munmn resmlar wus byrsos
mEynnes o cuatin miionss de pescs,
g1 (il Tach Saban sovas el
Eatkhuge tie cumrrnian § be Daleren e
eompahinsldn T

g1 SATMX
A (LA TP
Bl FWG il iNJAp-nKRoe DAFY M 50
L e Tormal i SonTrTLar pars un
meter Wimisa, sktenis per internel

cr by ST

s SATRE
AT SATHY
1 #RUEran 18 L e U Ao A
CuDotin efrvians ooomo parts o8 b
TCanmbrA e e s Wiehe




SHE= | SeSAT

Servico de Adsministracin Tristaris gob.mx
Migéreoles 17 de diciembre de 2014 Mis cuentas Inicio
Factura facil Mi contabilidad Mis declaraciones Mi informacién
Comprobante
Cancelar Némina | p :
Consultar y recuperar Donativo nlCa de NOmIna

Reporte ndmina

Pregunta

¢Es necesario cambiar los datos de Registro patronal y Riesgo de trabajo cada vez que ingrese
a la aplicacion Mis Cuentas: Mi informacion: Nomina?

_> Respuesta

No, cuando los capturas por primera vez ya quedan registrados.




Pregunta

Mis trabajadores no tienen RFC, ;como lo obtienen?

—) Respuesta

El trabajador lo obtiene de cualquiera de estas formas:

Por internet, realizando los pasos siguientes :

1. Enla pagina de inicio de este portal, en la parte superior derecha haz clic en:

ricio | Mapa de

SHCP oe
e oo SAT

Servicio de Administraciin Tributaria

SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Cifras SAT Transparencia

Declara
¥ paga

Factura

V) i“,*.‘

b Novedades

P Destacados

P Lo més buscado
« Solicitud de certificados digitales « Constancia de inscripcién en
« Renovacion de firma electronica el RFC
« Verificacion de comprobantes P

® + Contabilidad slectrénica

« Factura Electronica gratuita r- 5
+ Citas « Opinion del cumplimiento
« Chat = Declaracién de Aduana

Comunicado de prensa =
Junio 10. Empresas cerfificadasen |
IVA Y IEPS reciben asesoria para
mantenerse actualizadas

Tipe de cambio
Junio 10. Hoy el fipo de cambio es
15.5645

¢ el . |

Pregunta del dia

sitio | indice temat

Salade prensa Contacto

Inscribete en el RFC
Cédula de Identificacion Fiscal

Régimen de Incorporacion Fiscal

Mis cuentas

©00680

Presenté mi Declaracion Anual de
2014 en marzo y aun no recibo mi
devolucion, ;qué puedo hacer?

Inscribete en el RFC
Cédula de Identificacidn Fiscal

2. Selecciona Inscripcion: con CURP.

3. Valida que sus datos personales sean correctos y continia con la captura del resto de la

informacion.

4. Una vez concluido lo anterior, verifica y envia su tramite al SAT; obtiene la hoja previa con

el nUmero de folio del tramite.

5. Recibe y conserva el Acuse de Inscripcion al RFC y su Cédula de Identificacion Fiscal.

Acudiendo de manera personal a cualquier Administracion de Servicios al Contribuyente,

preferentemente con cita, llevando:

« Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma.

« Comprobante de domicilio.
« CURP.




Pregunta

¢Como obtengo mi Registro Patronal?

—> Respuesta

Realiza tu pre registro patronal en el portal de internet del IMSS; una vez capturada la
informacion, la aplicacion genera un acuse de recibo que contiene los datos que capturaste, el
folio de registro y una cita a la que acudes para concluir tu inscripcion en el IMSS.

En este acuse se indica la direccion de la Subdelegacion del IMSS que te corresponde, asi como
el dia y hora en que tienes que acudir; en caso de que no estés de acuerdo con la cita, puedes
modificarla.

Ten en cuenta que en tu cita presentas lo siguiente:

Registro Federal de Contribuyentes.

» Comprobante de domicilio del centro de trabajo.
Identificacion oficial.

CURP.

Pregunta

¢Cuales son los requisitos para aplicar la disminucion a las cuotas obrero patronales?

= Respuesta

Patron:

» Que tribute en el Régimen de Incorporacion Fiscal.

+ Haber presentado la Declaracion Informativa Multiple (DIM) anexo 1, del ejercicio
2013 amas tardar el 15 de febrero de 2014, en caso de estar obligado a ello.

¢ Que no cuente con un registro patronal asociado a su RFC que haya causado baja
como no localizado.

Trabajador:

* No haber cotizado en el Seguro Social o aportado al Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores, durante los veinticuatro meses previos a la fecha de
presentacion de la solicitud de la disminucion al pago de las cuotas obrero
patronales.




Pregunta

¢Como determino el salario diario que le corresponde a mi trabajador si le pago
semanalmente S 1,200.007?

= Respuesta

Divide el pago correspondiente entre siete ya que es semanal.

Ejemplo:

Salario semanal $1,200.00 = 17.43

Numero de dias 7 Salario diario

Pregunta

¢Qué conceptos se toman en cuenta para la determinacion del Salario Diario Integrado?

—) Respuesta

Se considera el salario diario que le pagas a tu trabajador, los dias de vacaciones y aguinaldo asi

como la prima vacacional.




Pregunta

¢Como se determina el factor de integracion correspondiente al primer afio?

_> Respuesta

Se calcula de la manera siguiente:

Dias del afio 365
+ 6 dias de vacaciones por 25% de prima vacacional 1.5
Dias de aguinaldo 15
Resultado 381.5
! Dias 365
Factor de integracion 1.0452

Pregunta

¢Como se determina el Salario Diario Integrado?

—> Respuesta
Se multiplica el salario diario que le pagas a tu trabajador por el Factor de integracion.

Recuerda que este factor lo determina la aplicacion Mis Cuentas, con la informacion que le
proporcionas por lo que no es necesario que lo captures.




Pregunta

¢Es deducible el pago del salario a mi trabajador si expido la factura electronica de némina en Mis
Cuentas?

_) Respuesta

Si, es deducible.

Pregunta

¢Cuando tengo que expedir las facturas electronicas de némina a mis trabajadores?
_) Respuesta

Las puedes expedir antes de que les pagues a tus trabajadores o posteriormente; En el segundo
caso, considerando el nUmero de trabajadores que tengas, cuentas con dias habiles para generar
el comprobante, de acuerdo al cuadro siguiente:

Numero de trabajadores Dias hébiles

De 1 a50 3
De 51 a 100 5
De 101 a 300 7
De 301 a 500 9
Mas de 500 11

Para ello, no olvides considerar la fecha en que realices el pago a tus trabajadores por concepto de
némina.




Pregunta

¢Cuantas facturas electronicas de némina puedo emitir con la aplicacion Mis Cuentas?

—=> Respuesta

No hay limite, puedes emitir las facturas electrénicas que requieras siempre y cuando seas
patrén y cumplas con las Politicas para el uso de la aplicacion.

Pregunta

¢Qué monto le corresponde de aguinaldo a mi empleado, si me trabajé durante todo el afo?

= Respuesta

Tiene derecho por lo menos a un equivalente de 15 dias de salario.

Si tributo en el Régimen de Incorporacion Fiscal, ;qué datos necesito capturar para que la aplicacion
realice el calculo de la PTU?

_> Respuesta

» Utilidad del afio anterior: coloca la suma de las utilidades de cada uno de los bimestres del
ejercicio inmediato anterior.

e Total de los Salarios durante el afio anterior: anota el monto total de los salarios pagados el afio
anterior
a todos tus Trabajadores,

» Total del Salario del trabajador por afio: coloca el total de salarios que pagaste el aho anterior al
trabajador por el cual estas haciendo el calculo

+ Total de Dias trabajados por los empleados: captura el total de los dias que laboraron todos tus
trabajadores el afo anterior.

+ Total de Dias trabajados por este empleado: anota el total de dias que laboré el ano anterior el

trabajador por el cual estas realizando el calculo.

SAT . imis facil, mas rapido!

L 44
44 SAT

Servick di Admimirira-cdén Tribuiar




Pregunta

Uno de mis trabajadores no cobro en el afo anterior la cantidad que le correspondia
por participacion de utilidades; ;existe en la aplicacion Mis Cuentas un campo para
considerar este concepto?

9 Respuesta

Si, en Mis Cuentas/Factura facil/Generar factura/Nomina, en la opcion Factura Individual
al seleccionar al trabajador aparece en + Precepciones la casilla denominada PTU la que al
habilitarse contiene el campo PTU no entregada el Afio Anterior para realizar el registro
de este concepto.

Pregunta

¢Cuales son las opciones para obtener el reporte de ndmina con la aplicacion Mis Cuentas?

—> Respuesta

 Bimestral, para contribuyentes del Régimen de Incorporacion Fiscal.

« Mensual, para los demas contribuyentes.




